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1. ПОЗИВ ЗА ДОСТАВЉАЊЕ ПОНУДА
Број набавке ______________.
Овим позивом за достављање понуда, објављеном у “Службеном гласнику БиХ” број___ од_________, позивате се да доставите понуду у отвореном поступку за набавку слиједећих роба:  ………………………………………..................................................................
[концизно описати робе које су предмет уговора]  
ОПЦИЈА - ако се ради о лотовима [навести  основне информације о лотовима]
Добављач може доставити понуду за [одабрати: један лот или неколико лотова или све лотове]. Цијена се треба посебно навести за сваки лот. 

Да би се квалификовали за додјелу уговора,  добављачи морају задовољити минималне услове из чл. 22-26. Закона о јавним набавкама БиХ, који су детаљно описани у тачки 6. тендерске документације.
ОПЦИЈА – да ли се предвиђа закључење оквирног споразума [навести ДА/НЕ]
      Ако се предвиђа закључење оквирног споразума, навести рок за који се закључује.

ОПЦИЈА - ако се захтијева осигурање понуде
Уз све понуде се мора доставити гаранција за понуду у износу од ……………….. [навести износ гаранције за понуду].

Понуде се требају доставити на слиједећу адресу............……………………… [навести тачну адресу], најкасније до ……………………………………… [навести датум и час када рок истиче].
Понуде се отварају на ……………………………………………………………… [навести локацију на којој ће се понуде отварати], у …………………………………………………… [навести датум и час када ће се понуде отварати] у присуству добављача који желе присуствовати.

Критеријуми  додјеле уговора
ОПЦИЈА – ако се ради о критеријуму економски најповољнија понуда
Слиједећи критерији се примјењују за оцјену понуда [од најважнијег ка мање важном и са релативним учешћем]:

…………………………………………………………………..

…………………………………………………………………..

Уговор ће се додијелити добављачу који је доставио најбоље оцијењену прихватљиву понуду.
ОПЦИЈА - ако се ради о критеријуму најнижа цијена технички задовољавајуће понуде
Уговор ће се додијелити изабраном добављачу који је доставио технички задовољавајућу понуду са најнижом цијеном.
Сви добављачи ће бити обавијештени о одлуци уговорног органа о резултату поступка јавне набавке, у року од 7 (седам) дана од дана доношења одлуке. Поступак додјеле уговора ће се провести у складу са Законом о јавним набавкама Босне и Херцеговине ( у даљем тексту : Закон).

Сваки добављач који има оправдани интерес за додјелу уговора о јавним набавкама и сматра да је уговорни орган у току поступка додјеле уговора извршио повреду једне или више одредаба Закона и/или подзаконских аката има право да уложи приговор на поступак, на начин и у року који је одређен у члану 51. Закона. 

2. ОПШТЕ ИНФОРМАЦИЈЕ У ВЕЗИ СА ПОСТУПКОМ
2.1
Појмови који се користе у тендерској документацији значе слиједеће:

“Овлаштено лице / лица” – лице / лица које/а је уговорни орган овластио да дјелује/у у његово име и лице / лица које/а има/ју писмену пуномоћ да дјелује/у у име добављача 

“Уговорни орган” – [назив уговорног органа]

“Закон” – Закон о јавним набавкама Босне и Херцеговине 

“Поступак набавке”– поступак који проводи уговорни орган на основу ове тендерске документације
“Подзаконски акти” – подзаконски акти који су донесени на основу Закона: Упутство о примјени Закона о јавним набавкама БиХ (“Службени гласник БиХ” број 3/05), Упутство о начину припреме обавјештења о набавци, о додјели уговора и поништењу поступка набавке („Службени гласник БиХ“ број 17/05) и Упутство о начину вођења записника о отварању понуда („Службени гласник БиХ“ број 17/05)  

“Добављач” – сваки привредни субјект који може бити физичко или правно лице или група понуђача која на тржишту нуди робе и који је/су предао/ли понуду у складу са тендерском документацијом
“ТД” – ова тендерска документација.

2.2
Поступак јавне набавке ће се извршити у складу са Законом, подзаконским актима који су донесени у складу са Законом и овом тендерском документацијом.

2.3
Уговор се додјељује добављачу који је доставио најбоље оцијењену прихватљиву    понуду.
2.4
У складу са чланом 12. Закона, уговорни орган може поништити поступак набавке из једног од слиједећих разлога:

а) ниједна понуда није достављена у одређеном крајњем року;
б) ниједна од примљених понуда није прихватљива; 
ц) цијене свих прихватљивих понуда су значајно веће од буџета уговорног органа;
д) број примљених прихватљивих понуда је мањи од  3 (три) и не осигурава стварну
    конкуренцију;

е) број квалификованих добављача је мањи од 3 (три) и не осигурава стварну
    конкуренцију;

ф) због других доказивих разлога који су изван контроле уговорног органа и нису се
    могли предвидјети у вријеме покретања поступка додјеле уговора.

3. ИНФОРМАЦИЈЕ О УГОВОРНОМ ОРГАНУ  

Уговорни орган: _______________________________________________________

Адреса: _______________________________________________________________
Идентификациони број: _________________________________________________
Број банковног рачуна (уколико је доступно):_______________________________
Детаљна адреса за коресподенцију: ________________________________________

Телефон: ______________________________________________________________

Факс: _________________________________________________________________
Е-маил: _______________________________________________________________

Wеб страница: _________________________________________________________
Лице/Лица које/а је/су овлаштено/а да води/е комуникацију у име уговорног органа са добављачима:____________________________________, Тел. ______________, е-маил адреса: ___________________________________.
4. ПРЕДМЕТ НАБАВКЕ
4.1
Предмет набавке је ______________ [навести предмет набавке прецизно]. 

ОПЦИЈА - ако је предмет јавне набавке подијељен на лотове
Робе ће се достављати у слиједећим лотовима:

	Број лота
	Опис лота

	
	


Добављач може доставити понуду за [одабрати: један лот или неколико лотова или све лотове].

4.2
Робе треба доставити до _________. 

ОПЦИЈА - ако је предмет јавне набавке подијељен у лотове
Свака понуда треба садржавати распоред достављања роба по лотовима. 

4.3
Мјесто достављања роба _________________. 

4.4 Добављачима је дозвољено/није дозвољено да достављају алтернативне понуде.
ОПЦИЈА - ако је дозвољено достављање алтернативних понуда, алтернативне понуде морају бити у складу са слиједећим минималним условима: 
а) ………………………..………………….

б) ………………………..………………….

ц) …………………………………………...
Један добављач може доставити или само основну понуду, или само алтернативну          понуду. Достављање основне и алтернативне понуде, или више алтернативних понуда, од једног добављача, разлог је за одбијање те понуде.
4.5
Добављачима је дозвољено/није дозвољено подуговарање. Ако је дозвољено, подуговарање не може бити веће од __% вриједности уговора. Добављачи требају у понуди навести да ли и у којем износу предвиђају склапање подуговора са трећом страном. Добављач са најуспјешнијом понудом не смије, без претходне сагласности уговорног органа, са трећом страном склапати подуговор ни о једном дијелу уговора који није наведен у његовој понуди. Уговорни орган ће бити благовремено обавијештен, прије склапања подуговора, о елементима уговора за које склапа подуговор и о идентитету подуговарача. Уговорни орган ће обавијестити добављача о својој одлуци у року од 15 (петнаест) дана од пријема обавјештења и навести своје разлоге уколико одбија одобрити такву одлуку. Уговорни орган неће одобрити закључење уговора са подуговарачем, ако он не испуњава услове прописане чл. 22-26. Закона. Добављач којем је додијељен уговор сноси пуну одговорност за реализацију уговора. 

5. ИНСТРУКЦИЈЕ ЗА ДОБАВЉАЧЕ
          Начин комуникације са добављачима
5.1
Цјелокупна комуникација и размјена информација (коресподенције) између уговорног органа и добављача треба се водити у писаној форми, на начин да се иста доставља поштом или лично на адресу наведену у тендерској документацији.
5.2
Посебно, комуникација и размјена информација ће се вршити путем  _____________ [навести метод комуникације нпр. факс], уз обавезу да се иста прослиједи и поштом прије истека рока утврђеног за доставу информација, односно понуде. 

         Припрема понуде  

5.3
Добављачи су обавезни да припреме понуде у складу са критеријима који су утврђени у овој тендерској документацији. Понуде које нису у складу са овом тендерском документацијом ће бити одбачене као неприхватљиве. 

5.4
Добављачи сносе све трошкове настале на име припреме и достављања њихових понуда. Уговорни орган не сноси никакве трошкове добављача у поступку надметања. 
5.5
Понуда и сви документи и коресподенција у вези са понудом између добављача и уговорног органа морају бити написани на једном од службених језика у Босни и Херцеговини. Пратећи документи и штампана литература коју доставља добављач могу бити написани на неком другом језику који се најчешће користи у међународној трговини, под условом  да је достављен и званичан превод одговарајућих поглавља на језик на којем је написана понуда. 

5.6
Оригинал и све копије понуде требају бити откуцани или написани неизбрисивом тинтом. Сви листови понуде морају бити чврсто увезани, са означеним страницама. Сви листови понуде, осим неизмијењене одштампане литературе, требају парафирати или потписати  лица која су овлаштена да заступају добављача. Све допуне и измјене понуде морају бити читљиве и парафиране од овлаштених лица. Осим тога, у случају да понуде достављају групе понуђача, уз понуду се мора доставити и пуномоћ којом се наведена лица овлашћују да представљају групу понуђача у току поступка набавке (пуномоћ може такођер садржавати и овлаштење за потписивање уговора). 

5.7
Понуда треба садржавати слиједеће документе: 

а) Образац за достављање понуде, попуњен у складу са шемом која је дата у
    анексу____ тендерске документације; 

б) Образац за цијену понуде, попуњен у складу са шемом која је дата у анексу ____
     тендерске документације;  

ц) Документи који се односе на предмет набавке:

5.7.1___________ (нпр. детаљне техничке спецификације хардвера),

5.7.2___________ (нпр. списак инсталираног софтвера), 

5.7.3___________(нпр. услови гаранције/изјава о гарантном року).
5.8 Сваки  добављач може доставити само једну понуду. Није дозвољено да добављачи доставе  више модалитета понуде, нити више модалитета за подкритеријуме критеријума економски најповољније понуде. 
         Повјерљивост
5.9    Члан 9. (а) Закона наводи да:

“Повјерљиве информације које су садржане у било којој понуди, које се односе на комерцијалне, финансијске или техничке информације или пословне тајне или know how учесника тендера, не смију се ни под којим условима откривати било ком лицу које није званично укључено у поступак набавке”.
Уговорни орган претпоставља да нису све информације које добављачи доставе потпуно повјерљиве. Неке информације – укључујући и комерцијалне, финансијске или техничке и know how  ће већ бити јавне или ће, у будућности, постати јавно знање.  
Уговорни орган захтијева од добављача да у понуди наведу које информације се морају сматрати повјерљивим, по којој основи се сматрају повјерљивим и колико дуго ће бити повјерљиве. Цијена понуде се не сматра повјерљивом ни у једном случају.  

Добављачи морају направити списак (попуњен по шеми која се налази у анексу 4) информација које би се требале сматрати повјерљивим. 
          Достављање понуда
5.10
Добављач ће доставити једну понуду у оригиналу и 2 (двије) копије на којима ће читко написати: “ОРИГИНАЛ ПОНУДА” и “КОПИЈА ПОНУДЕ”. Понуда и њене копије са печатом и потписом требају бити запечаћене у једној непровидној коверти и са именом и адресом добављача, на којој ће писати слиједеће ријечи: “Понуда за достављање __________ роба – не отварати до _____________ [дан/мјесец/година], ______ часова”.
         Измјена или повлачење понуда
5.11  Добављачи могу измијенити или повући своје понуде под условом да се измјене или повлачење понуде догоди прије истека рока за достављање понуда. Уговорни орган мора бити обавијештен у писаној форми и о измјенама и о повлачењу понуде. Осим тога, на коверти у којој се налази изјава добављача треба писати слиједеће: “ИЗМЈЕНА ПОНУДЕ” или “ПОВЛАЧЕЊЕ ПОНУДЕ”.

          Рачунање цијене 

5.12
Добављач треба попунити образац за достављање понуде и образац за цијену понуде који се налазе у прилогу ове тендерске документације, уз назнаку роба које ће бити достављене, земљу њиховог поријекла, количину и цијену.

5.13
Све цијене требају бити наведене у КМ, укључујући и припадајуће индиректне порезе. Изузетно, ако је тендерском документацијом омогућено да се цијене наводе и у другој валути, наведени износ ће се прерачунати у КМ по курсу који утврђује Централна банка Босне и Херцеговине на дан отварања понуда и задржати по истом курсу све до истека периода важења понуде.

5.14
Добављач ће навести у распореду цијена јединичну цијену (тамо гдје то одговара) и укупан износ понуде за робе које се нуде.
5.15
Понуђена цијена роба треба укључивати све обавезе везане за ту робу, а нарочито: 

а) све  царинске  обавезе  или  порезе  на  увоз  и продају или друге порезе који су већ
 плаћени  или  који  се  могу  платити  на  компоненте и сировине  које  се користе у
 производњи или састављању роба;
б) све царинске  обавезе  или  порезе  на  увоз  и  продају или друге порезе који су већ
     плаћени  на  директно  увезене  компоненте  које се налазе или ће се налазити у тој
    роби; 

ц) све  припадајуће  индиректне  порезе,  порезе  на  продају и друге сличне порезе на
    готове  производе  који  ће  се  требати  платити  у  Босни и Херцеговини,  ако  овај
    уговор буде додјељен;
д) цијену пријевоза;
е) осигурање;
ф) цијену попратних (додатних) услуга наведених у ТД;  

          г)  други трошкови.
5.16
Цијена коју наведе добављач неће се мијењати у току извршења уговора и не подлијеже било каквим промјенама, уколико није другачије одређено у тендерској документацији. Уговорни орган ће као неприхватљиву одбити ону понуду која садржи цијену која се може прилагођавати, а која није у складу са овим ставом.
          Мјесто, датум и вријеме пријема понуда
5.17
Понуде се требају доставити на слиједећу адресу:

          ________________________________________________________________.
5.18 Рок за достављање понуда истиче _____________ [дан/мјесец/година] у ___ часова. Понуде
          које су достављене по истеку овог рока ће бити враћене добављачу неотворене.

          Мјесто, датум и вријеме отварања понуда
5.19 Јавно отварање понуда ће се одржати ________ [дан/мјесец/година] у ___ часова, у просторијама уговорног органа, адреса и сала ____. Добављачи или њихови представници могу присуствовати отварању понуда. Информације које се искажу у току јавног отварања понуда ће се доставити свим добављачима који су у року доставили понуде.
ОПЦИЈА - Гаранција за понуду 

5.20
Да би учествовали у поступку јавне набавке добављачи требају доставити у оригиналу гаранцију за озбиљност понуде (у даљем тексту: гаранција за понуду). Износ тражене гаранције за понуду је _______ КМ (ријечима: ____________КМ).

ОПЦИЈА - ако уговорни орган подијели предмет јавне набавке у лотове
У случају достављања понуде за лотове, износ гаранције за понуду за сваки лот је слиједећи:

Лот 1 -  ______ КМ 

Лот 2 -  ______ КМ
5.21
Гаранција за понуду се мора доставити прије истека рока за достављање понуда. Уколико услов за достављање гаранције не буде испуњен, понуда ће бити одбачена. 

5.22 Гаранција за понуду може бити у једном од слиједећих облика: 

а) овјерени чек,

б) обвезница,

ц) безусловна банковна гаранција, 

д) кредитно писмо,

е) готовински износ или еквивалент (банковни трансфер).

5.23
Ако се гаранција за понуду доставља у виду банковног трансфера, добављач треба такођер доставити и потврду о извршеном банковном трансферу. У свим предвиђеним облицима гаранције обавезно је достављање оригиналног документа. Документи који су поменути у тачки а) до д) требају бити валидни током цијелог периода важења понуде. У случају достављања гаранције за понуду у виду банковног трансфера на рачун уговорног органа, моментом достављања ће се сматрати моменат пријема гаранције на банковном рачуну уговорног органа. Околности под којима се износ гаранције за понуду враћа или задржава су утврђени у подзаконским актима.

          Период важења понуда 
5.24 Понуде морају важити до ________. (ОПЦИЈА - у трајању од _______ дана/мјесеци, рачунајући од истека рока за достављање понуда). Све док не истекне период важења понуда, уговорни орган има право да тражи од добављача у писаној форми да продуже период важења њихових понуда до одређеног датума. Добављачи могу одбити такав захтјев, а да тиме не изгубе право на гаранцију за понуду. Добављач који пристане да продужи период важења своје понуде и о томе у писаној форми обавијести уговорни орган, продужит ће период важења понуде и доставити продужену гаранцију за понуду. Понуда се не смије мијењати. Ако добављач не одговори на захтјев уговорног органа у вези са продужењем периода важења понуде или не достави продужену гаранцију за понуду, сматрат ће се да је добављач одбио захтјев уговорног органа. У том случају уговорни орган одбацује понуду.

6. КВАЛИФИКАЦИЈА 

         Критеријуми за учешће и потребни докази
6.1
У складу са чл. 22 – 26. Закона, добављачи требају испуњавати слиједеће услове:

а)
да нема сметњи за њихово учешће у смислу одредбе члана 23. Закона;
б)
да имају право на обављање професионалне дјелатности и/или да су регистровани у релевантним професионалним или трговачким регистрима;

ц)
да њихово економско и финансијско стање гарантује успјешну реализацију уговора; 
д)
да њихова техничка и професионална способност гарантује успјешну реализацију уговора.

6.2 
У складу са чланом 23. Закона, понуда ће бити одбијена ако је добављач:

а)
под стечајем или пред ликвидацијом, или је ушао у одређени аранжман са повјериоцима, или је обуставио или ограничио пословне активности, или је у аналогној ситуацији која проистиче из сличног поступка у складу са релевантним законима и прописима у Босни и Херцеговини или у земљи у којој је регистрован;
б)
предмет поступака за проглашење стечаја, за издавање налога за присилну ликвидацију или постизања споразума са повјериоцима, или било којег другог сличног поступка у складу са релевантним законима и прописима у Босни и Херцеговини или у земљи у којој је регистрован;
ц)
осуђен судском пресудом за кршење закона у смислу његовога пословног понашања у периоду од 5 (пет) година прије достављања понуде;
д)
проглашен кривим за тежи професионални прекршај од  стране надлежног суда у БиХ у периоду од 5 (пет) година прије достављања понуде;

е)
није испунио обавезе у вези с плаћањем доприноса за социјално осигурање у складу са релевантним законским прописима у Босни и Херцеговини или земљи у којој је регистрован;
ф)
није испунио обавезе у вези с плаћањем пореза у складу са релевантним законским одредбама у Босни и Херцеговини или земљи у којој је регистрован;
г)
пропустио да достави или доставио погрешне информације на тражење према члану 23. до 26. Закона. 

                     Докази који се захтјевају
 6.2.1 Добављачи требају доставити слиједеће доказе: 
a) извод из „судског регистра“, или, ако ово није могуће, онда еквивалентни документ који издаје надлежни судски или орган управе у БиХ или у земљи поријекла или земљи из које тај добављач долази, у циљу доказивања да није под стечајем или пред ликвидацијом, нити да је ушао у одређени аранжман са повјериоцима, нити да је обуставио или ограничио пословне активности, нити да је у аналогној ситуацији која проистиче из сличног поступка у складу са релевантним законима и прописима у БиХ или у земљи у којој је регистрован;
б) извод из „судског регистра“, или, ако ово није могуће, онда еквивалентни документ који издаје надлежни судски или орган управе у БиХ или у земљи поријекла или земљи из које тај добављач долази, у циљу доказивања да није предметом поступака за проглашење стечаја, за издавање налога за присилну ликвидацију или постизања споразума са повјериоцима, нити било којег другог сличног поступка у складу са релевантним законима и прописима у Босни и Херцеговини или у земљи у којој је регистрован;
ц) извод из „судског регистра“, или, ако ово није могуће, онда еквивалентни документ који издаје надлежни судски или орган управе у БиХ или у земљи поријекла или земљи из које тај добављач долази, у циљу доказивања да није осуђен судском пресудом за кршење закона у смислу његовога пословног понашања у периоду од 5 (пет) година прије достављања понуде;
д)  увјерење издато од стране овлаштеног органа у БиХ или у било којој другој земљи у циљу доказивања да је испунио обавезе у вези с плаћањем доприноса за социјално осигурање, а које обухвата пензионо-инвалидско и здравствено осигурање у складу са релевантним законским прописима у Босни и Херцеговини или земљи у којој је регистрован;
е)  увјерење издато од стране овлаштеног органа у БиХ или у било којој другој земљи у циљу доказивања да је испунио обавезе у вези с плаћањем пореза, а које обухвата директне и индиректне порезе у складу са релевантним законским одредбама у Босни и Херцеговини или земљи у којој је регистрован.
6.2.2 Документи или увјерења наведена у тачки 6.2.1 не смију бити старији од 3 мјесеца,
          рачунајући од тренутка достављања понуде. Докази који се захтијевају морају бити 
оригинали или овјерене копије.
6.3
Добављачи требају уз понуду доставити доказ о регистрацији у релевантном професионалном или трговачком регистру у земљи у којој су основали фирму или доставити посебну изјаву или референцу којом се доказује њихово право да се професионално баве одређеном дјелатношћу.

6.4
Што се тиче економског и финансијског стања, у складу са чланом 25. Закона, понуда ће бити одбачена ако добављач не испуни слиједеће минималне критерије [захтјеви који су наведени су само примјери – уговорни орган може имати неке друге захтјеве ако су они прецизно наведени, објективни, недискриминаторни и ако одговарају вриједности уговора]:

a)    укупан промет у задње …………….. [наведите период не дужи од три године, односно од почетка пословања у предметном сегменту, ако је добављач  регистрован, односно почео са радом прије мање од _______ године], не смије бити испод ..…………………… КМ,

б)   испуњава    своје     финансијске     обавезе   према    пословним    партнерима  и
   повјериоцима, и/или 
ц)   неки други релевантни или одговарајући захтјев.

6.5
Оцјена економског и финансијског стања добављача ће се извршити на основу слиједеће изјаве и докумената (изаберите документе или изјаве које добављачи требају доставити из слиједећег): 

а)
одговарајућа банковна писма или, када је то примјерено, доказ о постојању одговарајућег осигурања од професионалног ризика;

б)
пословне билансе или изводе из пословних биланса, уколико је објављивање пословног биланса законска обавеза у земљи у којој је добављач регистрован;

ц)
изјаву о укупном промету добављача и, када је то примјерено, о промету у сегменту пословања који је предмет уговора, за посљедње ________ финансијске године [наведите период не дужи од 3 (три) године] за које се располаже подацима, или од датума регистрације, односно почетка пословања у предметном сегменту, ако је добављач регистрован, односно почео са радом прије мање од _______ године [нпр. 3 (три) године];

д)
биланс успјеха за посљедње ________ финансијске године [наведите период не дужи од посљедње 3 (три) године] за које се располаже подацима, или од датума регистрације, односно почетка пословања у предметном сегменту, ако је добављач регистрован, односно почео са радом прије мање од _____ године [нпр. 3 (три) године].  

6.6
Што се тиче техничке и професионалне способности, добављачи требају испунити слиједеће минималне услове:
а)
Успјешно искуство (ОПЦИЈА - као основног уговарача) у реализацији најмање …………………… уговора чији су карактер и комплексност слични онима који се односе на предложени уговор, у претходних …………….. [наведите период не краћи од двије и не дужи од три године];  

б)  Могућност   пристуpа   или  осигуран  пристуp слиједећим техничким објектима и
      опреми који ће бити на располагању за извршење уговора:

1 ……………………………………..
2 ……………………………………...

3 …………………………………..….

4 ……………………………………...

ц)  Техничка лица или технички органи који су укључени, у складу са слиједећим  критеријима:

1 ……………………………………...
2 ……………………………………...

3 …………………………………..….

4 ……………………………………...

6.7
Оцјена техничке и професионалне способности добављача ће се извршити на основу слиједећих изјава и докумената које доставе добављачи [изаберите документе или потврде које добављачи требају доставити из слиједећег]: 

а)
листу главних роба достављених у посљедње _________ [наведите период не краћи од двије и не дужи од три године], са укупним вриједносним износима, датумима и примаоцима уз осигурање докумената у форми потврда о достављеним робама које су издали примаоци или изузетно уколико се такве потврде не могу добити из разлога изван контроле добављача роба, само уз изјаву добављача роба о достављеним робама; 

б)
опис техничке опремљености и оспособљености и мјерама којима располаже добављач за осигурање квалитета, и за студије и истраживања; 

ц)
наводе о ангажованом техничком особљу или техничким органима, без обзира на то да ли непосредно припадају добављачу; 

д)
наводе о елементима уговора које добављач евентуално има намјеру подуговарати.

6.8   Ако је  период  од  регистрације/оснивања  добављача  краћи од  периода  за  који  уговорни
            орган   захтијева  изјаве  и  документе  који  се  односе  на економско и финансијско стање и
            техничку  и  професионалну  способност  добављача,  добављач  треба доставити документе
            само за период од своје регистрације/оснивања.
6.9
У случају да захтјеве достављају групе понуђача, уговорни орган ће приликом оцјене степена у којем су испуњени критерији утврђени у тендерској документацији, узети у обзир финансијско стање, квалификације и техничку и професионалну способност чланова групе понуђача. Стога, чланови групе понуђача могу доставити један пакет докумената који су наведени у тачки 6.5 и 6.7 тендерске документације и изјаве у вези са предметом набавке (тачка 4). Документи који су наведени под тачком 6.2 и 6.3 морају се посебно припремити за сваког члана групе понуђача.  

6.10
Документи који су поменути под тачком 6.2 и 6.3 могу се доставити у оригиналу или копији овјереној од стране надлежне институције. Документи који су поменути под тачком 6.4, 6.5, 6.6 и 6.7 морају бити достављени у оригиналу или копији овјереној од надлежне институције или од стране добављача, у зависности како је захтијевано тендерском документацијом. У случају озбиљне сумње у погледу аутентичности или читљивости копије, уговорни орган може захтијевати да се доставе документи у оригиналу. 

6.11
У складу са чланом 27. Закона, као и са другим релевантним прописима, уговорни орган ће одбацити понуду уколико је добављач који  је доставио, дао или намјерава дати садашњем или бившем запосленику уговорног органа поклон у виду новчаног износа или у неком другом облику, у покушају да изврши утицај  на неки поступак или на одлуку или на сам ток поступка јавне набавке. Уговорни орган ће у писаној форми обавијестити добављача и Агенцију за јавне набавке о одбацивању понуде, те о разлозима за то и о томе ће направити забиљешку у извјештају о поступку набавке.  

6.12
Уговорни орган може у писаној форми тражити од добављача да појасни документе које је доставио, с тим да не мијења суштину своје понуде, и то у року који одреди уговорни орган.

6.13
Добављачи ће бити обавијештени, што је прије могуће, о одлукама у вези са резултатима поступка, у сваком случају у року од 7 (седам) дана од дана доношења одлуке. 

7. ОЦЈЕНА ПОНУДА 

Уговор се додјељује добављачу који је доставио најбоље оцијењену прихватљиву понуду. 

Одбит ће се понуде које нису у складу са описом предмета јавне набавке.

Да би се оцијенило у којој мјери су понуде у складу са техничким критеријима, уговорни орган може, у складу са чланом 26. Закона, предвидјети да добављачи доставе слиједеће:

а)
узорке, описе и/или фотографије роба које ће доставити, а чију аутентичност мора   овјерити добављач;

б)   потврде  које издају надлежне агенције за контролу квалитета, којим се потврђује
   да су робе које су јасно идентифициране по референцама, у складу са  спецификацијама или стандардима;

ц) (ОПЦИЈА - ако су робе које ће се испоручити комплексне или изузетно су потребне у одређене сврхе: провјера коју проводи уговорни орган или у његово име надлежни званични орган земље у којој је добављач регистрован над производним капацитетима добављача и, ако је потребно, над могућностима проучавања и истраживања и мјерама контроле квалитета).

             Критеријуми додјеле уговора  

7.1
ОPЦИЈА 1 -  Најнижа цијена технички задовољавајуће понуде
Уговор се додјељује добављачу који је понудио најнижу укупну цијену технички задовољавајуће понуде. 

ОPЦИЈА 2 -  Економски најповољнија pонуда
[Критерији додјеле уговора који су наведени су само примјери. Уговорни орган може одлучити које критерије жели да примјени да би одабрао понуду која је економски најповољнија. Исто вриједи и за формулу која се користи за упоређивање и оцјењивање понуда]. [Услови за квалификацију из чл. 22-26. Закона не смију се користити као критерији за оцјену понуда].    

Уговор се додјељује квалификованом добављачу који је доставио најбоље оцијењену прихватљиву понуду у складу са ниже наведеним критеријима. Понуде се оцјењују на основу слиједећих критерија [наведени су неки од примјера]: 

а)
   цијена – чија је вриједност ________(нпр. 50%)
б)
…………(нпр. гарантни период) - чија је вриједност ________ (нпр. 30%)
ц)
…………(нпр. услуге након продаје) - чија је вриједност ______(нпр. 20%)
Уговор се додјељује добављачу који је добио највиши укупан број бодова.

Бодови се додјељују у складу са слиједећом формулом: 

 Т = П + Г + С + …….               
При чему је: 

Т – укупан број бодова 

П – број бодова који је добио добављач за понуђену цијену
Г – број бодова који је добављач добио за понуђени гарантни период 

С – број бодова које је добављач добио за понуђене услуге након продаје
1. Цијена 

Максималан број бодова [нпр. 50] ће се додијелити добављачу који је предложио најнижу бруто цијену (укључујући и све индиректне порезе). Други добављачи ће у складу с тим добити манји број бодова, према слиједећој формули: 
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При чему је: 
П – број бодова који је добављач добио за понуђену цијену
Пл – најнижа цијена која је понуђена у поступку набавке  

Пт – цијена која је предложена у понуди која је предмет оцјене
[50] – максималан број бодова који је додијељен добављачу који је понудио најнижу цијену
2.  Гарантни период (нпр.)
Опција 1
Гарантни период који је понудио добављач – максимално [нпр. 30] бодова
Максималан број бодова [30] ће се додијелити добављачу који је понудио најдужи гарантни период, док ће други добављачи стога добити манји број бодова у складу са слиједећом формулом: 
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При чему је:
Г – број бодова који је додијељен добављачу за понуђени гарантни период
Гт – гарантни период понуђен у понуди која се оцјењује
Гл – најдужи понуђени гарантни период
[30] – број бодова који је додијељен добављачу који је понудио најдужи период 

Опција 2
Максималан број бодова које добављач може добити је 30.

Бодови за гарантни период ће се додјељивати у складу са слиједећом формулом:

1. од   0    до   30   дана    –  10 бодова
2.       31   до   60   дана    –  20 бодова
3.       61  дан    и   више   –  30 бодова
3. Услуге након продаје (нпр.)
Опција 1
Услуге након продаје које нуди добављач – максимално [20] бодова
   Максималан број бодова [20] ће се додијелити добављачу који је понудио највећи број услуга након продаје, док ће остали добављачи добити мањи број бодова у складу са слиједећом формулом: 
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При чему је: 

С – број бодова који је додијељен добављачу за понуђени број услуга након продаје
Ст – број услуга након продаје понуђених у понуди која се оцјењује
Сх – највиши број услуга након продаје понуђених у поступку јавних набавки
[20] – број бодова који је додијељен добављачу који је понудио највиши број услуга након
           продаје
Опција 2
Максималан број бодова које добављач може добити је 20.

Бодови за број услуга након продаје ће се додјељивати у складу са слиједећом формулом:

1. од   0    до   5  услуга   –  10 бодова
2.        6    до 10  услуга   –  15 бодова
3.       11 услуга и више   –  20 бодова
          Преференцијални третман домаћег 

7.2
Уговорни орган обавезно примјењује преференцијални третман домаћег (преференцијални третман цијене) из члана 37. Закона и подзаконских аката.
7.3
Преференцијални третман цијена ће се примјењивати само у сврху поређења понуда приликом оцјене понуда у складу са чланом 35. Закона.
7.4
Приликом рачунања цијена из понуда у сврху поређења понуда, цијена из домаћих понуда ће бити умањена за преференцијални фактор, у складу са Одлуком Савјета министара Босне и Херцеговине.
7.5
У смислу ове одредбе, домаће понуде су понуде које доставе физичка или правна лица са сједиштем у БиХ, успостављена у складу са законом БиХ, у којима је најмање 50% понуђене робе за извршење уговора поријеклом из БиХ. Уговорни орган ће дефинисати документе којим се доказује да је роба поријеклом из Босне и Херцеговине.
          Забрана преговора 

7.6
Са добављачима се неће обављати никакви преговори у вези са понудама. Међутим, уговорни орган може од добављача тражити писменим путем да појасне своје понуде, у одређеном року, с тим да не уносе било какве промјене у понуду.

          Неприродно ниске понуде 

7.7
Ако су достављене понуде неприродно ниске у односу на понуђене робе, уговорни орган ће захтијевати од добављача да оправда понуђену цијену. Ако добављач не достави задовољавајуће оправдање, уговорни орган има право одбити такву понуду. 

7.8
Да би добио образложење за неприродно ниску цијену, уговорни орган у писаној форми захтијева од добављача да пружи детаљне информације о релевантним саставним елементима понуде, укључујући и елементе цијене и калкулација. Уговорни орган ће узети у обзир објашњење:

а) 
економичности процеса производње;

         б)
техничких рјешења која су одабрана и/или изузетно повољних услова који су на располагању добављачу за доставу роба;

ц)
оригиналности роба које добављач нуди; 

д)
поштивања одредби које се односе на заштиту на раду и радне услове који су на снази на локацији гдје ће се робе доставити.

          Исправке грешака и пропуста
7.9
Уговорни орган ће исправити било коју грешку у понуди која је чисто аритметичке природе, уколико се иста открије у току оцјене понуда. Уговорни орган ће неодложно добављачу упутити обавјештење о свакој исправци и може наставити са поступком, са исправљеном грешком, под условом да је добављач то одобрио у року који је одредио уговорни орган. Ако добављач не одобри предложену исправку, понуда се одбацује и гаранција за понуду, уколико постоји, се враћа  понуђачу.
7.10
Уговорни орган ће исправити грешке у рачунању цијене у слиједећим случајевима:
а)
када постоји разлика између износа израженог у бројевима и ријечима-у том случају предност има износ изражен ријечима, осим уколико се на тај износ не односи аритметичка грешка;

б)
ако постоји разлика између јединичне цијене и укупног износа који се добије множењем јединичне цијене и количине, јединична цијена која је наведена ће имати предност и потребно је исправити коначан износ;

ц)
ако постоји грешка у укупном износу у вези са сабирањем или одузимањем подизноса, подизнос ће имати предност, када се исправља укупан износ.
Износи који се исправе на тај начин ће бити обавезујући за добављача. Ако  их добављач као такве не прихвата, његова понуда се одбацује. 

8. ИНФОРМАЦИЈЕ О ЗАШТИТИ ПРАВА ДОБАВЉАЧА
8.1
Сваки добављач који има оправдан интерес за уговор о јавној набавци и сматра да је уговорни орган у току поступка додјеле уговора извршио повреде Закона и/или подзаконских аката, има право да уложи приговор на поступак на начин и у  року који је одређен у члану 51. Закона. 

8.2
Приговор се подноси уговорном органу у писаној форми у року од 5 (пет) дана од дана када је добављач сазнао или је требао сазнати да је дошло до повреде Закона, а најкасније 1 (једну) годину од датума наводне повреде. 

8.3
Ако уговорни орган не размотри приговор у року који је утврђен у члану 51. став (4) Закона, или приговор одбије, подносилац приговора може уложити жалбу у писаној форми Канцеларији за разматрање жалби у року од 5 (пет) дана од првог радног дана након истека рока који је наведен у тачки 8.2 или у случају да уговорни орган одбије приговор, од дана када је подносилац приговора о томе обавијештен од стране уговорног органа. Уговорном органу ће се послати копија жалбе истовремено са њеним подношењем Канцеларији.
9. ПОТПИСИВАЊЕ УГОВОРА  

9.1
Уговорни орган ће обавијестити добављача, чија је понуда изабрана о датуму и мјесту закључивања уговора.

ОПЦИЈА - Гаранција за добро извршење уговора  
9.2
Уговорни орган ће тражити гаранцију за извршење уговора. Износ гаранције за извршење уговора је ______% [наведите износ не већи од 10 %] од вриједности уговора.
9.3    Гаранција за добро извршење уговора може бити у једном од слиједећих облика: 

а)
 овјерени чек,

б) мјеница,

ц) безувјетна банковна гаранција, 

д) кредитно писмо,

е) готовински износ или еквивалент (банковни трансфер).

9.4
Услови поврата или задржавања гаранције за добро извршење уговора: 

[попунити у складу са подзаконским актима]

         Услови из уговора
9.5
Уговорни орган закључује уговор са добављачем чија је понуда одабрана као најбоља за     [ _____ ] [за дати лот].
9.6
Нацрт уговора или основни елементи уговора су укључени у анекс _________ ове тендерске документације (“нацрт”). Добављач треба попунити нацрт са својим подацима и детаљима који су садржани у понуди (тј. цијена и други услови).

9.7 Сваку страну нацрта коју попуни добављач, треба парафирати овлаштено лице и приложити  уз понуду скупа са обрасцем за подношење понуда који се налази у ТД. Нацрт  изјаве је приложен уз тендерску документацију као анекс _____. У обрасцу за подношење понуда добављач потврђује своју спремност да закључи уговор.
          Гаранција и друге обавезе добављача 

9.8
Добављачи су обавезни да доставе гаранцију за понуђене робе, уколико уговорни орган исту захтијева. Дужина трајања гаранције се треба навести у понуди. 

10. ИНФОРМАЦИЈЕ О ТЕНДЕРСКОЈ ДОКУМЕНТАЦИЈИ  

10.1  За тендерску документацију се плаћа накнада у износу од ______КМ. Овај износ покрива стварне трошкове и трошкове слања тендерске документације добављачима. Заинтересовани добављачи имају право увида у тендерску документацију прије него што је откупе.
10.2 Заинтересовани добављачи могу тражити појашњење тендерске документације од уговорног органа у писаној форми, и то благовремено, а најкасније 10 (десет) дана прије истека рока за подношење понуда. 
10.3
Уговорни орган ће припремити одговор у писаној форми у којој ће задржати стварну конкурентску основу поступка додјеле уговора, који ће се доставити свим добављачима најкасније 5 (пет) дана прије истека рока за подношење понуда. Уколико је на темељу садржаја одговора потребно мијењати тендерску документацију, уговорни орган ће продужити рок за достављање понуда и то најмање за 7 (седам) дана.

10.4
Уговорни орган може у свако доба промијенити тендерску документацију под условом да су све измјене доступне заинтересованим добављачима исти дан, а најкасније 5 (пет) дана прије датума који је одређен као рок за подношење понуда. Донесена измјена ће бити саставни дио тендерске документације
11. АНЕКСИ
Слиједећи анекси су саставни дио тендерске документације:

Анекс 1: Обавјештење о јавној набавци 

Анекс 2: Образац за достављање понуде
Анекс 3: Образац за цијену понуде 

Анекс 4: Списак повјерљивих информација 

АНЕКС 2 

ОБРАЗАЦ ЗА ДОСТАВЉАЊЕ ПОНУДЕ - РОБЕ
Назив уговора и број набавке: ……………………………….

Обавјештење о набавци објављено у “Службеном гласнику БиХ” број ………………………
(мјесто и датум)

ПРИМА: (Назив и адреса уговорног органа)

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------

ДОСТАВИО: ( Према слиједећој табели )
	
	Име / имена добављача
	Потпис

	Главни добављач*
	
	

	Члан групе понуђача*
	
	

	Итд… *
	
	


* додати или одузети рубрике за чланове групе понуђача, према потреби. Водите рачуна о томе да се подуговарач не сматра чланом групе понуђача у смислу поступка јавне набавке. Ако понуду доставља један добављач, име добављача се треба уписати у рубрику 'главни добављач' (и све остале рубрике избрисати)

КОНТАКТ ЛИЦЕ (за ову понуду)
	Име и презиме
	

	Адреса
	

	Телефон
	

	Факс
	

	Е-маил
	


ИЗЈАВА  ДОБАВЉАЧА
У одговору на ваше писмо позива на тендер за горе наведени уговор, Ми, доље потписани, овим изјављујемо слиједеће:

1.
Прегледали смо и прихватамо у потпуности садржај тендерске документације бр. ………………………………. (број набавке који је дао уговорни орган). Овом изјавом прихватамо њене одредбе у цијелости, без икаквих резерви или ограничења.

2.
Нудимо достављање слиједећих роба, у складу са условима из тендерске документације, критеријима и утврђеним роковима, без икаквих резерви или ограничења:
Лот бр. [….]: [опис роба уз назнаку количине и земљу поријекла]
Лот бр. [….]: [опис роба уз назнаку количине и земљу поријекла]
3.
Цијена наше понуде [без попуста који је описан у тачки 4] износи:

Лот бр. 1: [……………………………………………..] КМ
Лот бр. 2: [……………………………………………..] КМ
У прилогу се налази наш образац за цијену понуде, који је попуњен у складу са анексом 3 тендерске документације. 
4.
Дајемо попуст у износу од [..%] или [..] у случају да нам буде додијељен лот бр.____.

5.
Наше предузеће је домаће са сједиштем у БиХ и најмање 50% понуђених роба за извршење уговора је из БиХ, те стога наша понуда потпада под одредбе о преференцијалном третману домаћег / ОПЦИЈА - Наша понуда не ужива преференцијални третман домаћег. 
6.
Ова понуда важи […………] (дана/мјесеци) рачунајући од истека рока за подношење понуда, тј. до […../…../…..] (датум). 

7.
Гаранција за понуду је достављена у складу са критеријима из тачке 5. тендерске документације.   

8.
Ако наша понуда буде прихваћена, обавезујемо се да ћемо доставити гаранцију за добро извршење уговора, у складу са тачком 9. тендерске документације. 

9.
Испуњавамо све квалификационе услове који су наведени у тачки 6. тендерске документације и не налазимо се ни у једној ситуацији наведеној у тендерској документацији због које бисмо били искључени из учешћа. У прилогу се налазе документи којим потврђујемо да су квалификациони услови испуњени.

Име и презиме лица које је овлаштено да представља добављача:

[…………………………………………………………………]
Потпис: [……………………………….………………………]
Мјесто и датум: […………………………………...………….]
Печат фирме / предузећа:

Уз понуду је достављено слиједеће:
[Попис достављених докумената и анекса, са називом истих]
АНЕКС 3

ОБРАЗАЦ ЗА ЦИЈЕНУ ПОНУДЕ
Страна ____ од _____

Назив добављача _____________________

Понуда бр. __________________________

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Ставка бр.
	Опис роба
	Земља поријекла
	Количина
	Јединична цијена без ПДВ-а (укључујући доставу и остале трошкове)
	Укупна цијена по ставки без ПДВ-а
(4 х 5)
	Укупна цијена по ставки са  ПДВ-ом


	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Обука и друге сличне услуге
	Паушални износ
	

	Укупан износ
	


Потпис добављача __________________________

Напомена:

2. Цијене морају бити изражене у КМ. За сваку ставку у понуди мора се навести  цијена. 
3. У случају разлика између јединичне цијене и укупног износа, исправка ће се извршити у складу са Инструкцијом добављачима. 
4. Овај образац за цијену је један од могућих опција. Уговорни орган може самостално одредити шта укључује јединична цијена робе и начин дефинисања цијене, као и евентуалне попусте уз понуду.

АНЕКС 4 

ПОВЈЕРЉИВЕ ИНФОРМАЦИЈЕ
	Информација која је повјерљива
	Бројеви страница с тим информацијама у понуди
	Разлози за повјерљивост тих информација
	Временски период у којем ће те информације бити повјерљиве

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Потпис и печат добављача
_______________________
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